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SUOMALAISEN KIRJALLISUUDEN SEURA

OHJE TIEDEKASIKIRJOITUKSEN TARJOAJALLE

Suomalaisen Kirjallisuuden Seura (SKS) on pitkien perinteiden varaan rakentava avoimen
tieteen kustantaja. Julkaisujemme keskeisii aloja ovat suomalainen kulttuuri, perinne,

historia, kirjallisuus ja suomen kieli, mutta teoksemme ovat usein monitieteisia.

Kaikki SKS:n tiedesarjoissa ilmestyneet teokset julkaistaan sekd painettuina kirjoina

ettd avoimina sdahkdkirjoina (open access) osoitteessa https://oa.finlit.fi.
Téssé ohjeessa kuvataan tieteellisen kustantamisemme periaatteet ja

vertaisarviointikdytidntomme seké ohjeistetaan niin késikirjoituksen tarjoamiseen kuin

valmiin kirjan julkaisemiseen tiedesarjoissamme.
Yksityiskohtaisia ohjeita késikirjoituksen tekniseen muotoiluun 16ydét
muotoiluohjeestamme (https://www.finlit.fi/muotoiluohje).

OHJE TIEDEKASIKIRJOITUKSEN TARJOAJALLE

SKS VARMISTAA HUOLELLISEN VERTAISARVIOINNIN
SKS:n tieteelliset sarjat
Vertaisarvioinnin kdytannot
Kasikirjoituksen tarjoaminen
Tutkimusetiikka

KIRJOITTAJA VASTAA KASIKIRJOITUKSEN LAADUSTA
Lahtokohtana laadukas kasikirjoitus
Kokoomateoksen toimittajan tehtavat

KUN KIRJASI ON HYVAKSYTTY KUSTANNETTAVAKSI
Kustantajan tarvitsemat tiedot
Muut kirjaan tulevat aineistot

KUSTANNUSSOPIMUS JA JULKAISEMISEN EHDOT
Kustannussopimus ja julkaisuluvat
Avoin sahkokirja
Teoksen tai sen osien rinnakkaistallennus
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SKS VARMISTAA HUOLELLISEN VERTAISARVIOINNIN

Kaikki SKS:n tiedekustantamon teokset ovat vertaisarvioituja julkaisuja, ja ne on varustettu
TSV:n vertaisarviointitunnuksella. Julkaisufoorumi eli tieteellisen julkaisutoiminnan
laadunarviointia tukeva luokitusjérjestelma on luokitellut SKS:n kustantajana johtavalle
tasolle 2.

Saapuneet kirjachdotukset vastaanottaa SKS:n julkaisukoordinaattori, joka toimii
tiedesarjoista vastaavien julkaisuvaliokuntien sihteeriné. Tieteellisissé sarjoissamme
noudatetaan kaksisuuntaisesti anonyymia vertaisarviointikdytantdd (ks. tarkemmin lukua
Vertaisarvioinnin kéytdnnot).

Kaikki lopulliset kustannuspéétokset tekee SKS:n hallituksen nimedma tieteellisesti
ansioitunut julkaisuvaliokunta, joka kokoontuu sdadnnéllisesti vuoden aikana.
Julkaisuvaliokunnan jasenet kerrotaan taalla:
https://www.finlit.fi/tietoa-meista/organisaatio/luottamuselimet-ja-johto/#julkaisuvaliokunta

SKS:n tieteelliset sarjat
Julkaisemme monografioita ja kokoomateoksia neljassd suomenkielisessé sarjassa, joista
kahta toimitamme yhteistydssd Suomen Historiallisen Seuran kanssa. Liséksi julkaisemme
Kalevalaseuran vuosikirjoja sekd englanninkielistd Studia Fennica -sarjaa, joka vie
suomalaisen tutkimuksen tuloksia maailmalle. Kaikkien sarjojen lopulliset julkaisupadatokset
tekee SKS:n julkaisuvaliokunta.

Tieteellisid sarjojamme ovat (suluissa Julkaisufoorumin luokitus ja vertaisarvioinnista
vastaava taho):

Suomalaisen Kirjallisuuden Seuran Toimituksia (JuFo 2-taso, SKS:n
julkaisuvaliokunta)

— Tietolipas (JuFo 1-taso, SKS:n julkaisuvaliokunta)

— Studia Fennica alasarjoineen Anthropologica, Ethnologica, Folkloristica, Historica,
Linguistica ja Litteraria (JuFo 2-taso, sarjojen paétoimittajat)

— Historiallisia Tutkimuksia (JuFo 2-taso, SHS:n julkaisuvaliokunta)
— Historiallinen Arkisto (JuFo 1-taso, SHS:n julkaisuvaliokunta)

— Kalevalaseuran vuosikirja (JuFo 1-taso, Kalevalaseura).

Suomalaisen Kirjallisuuden Seuran Toimituksia (SKST)

Suomalaisen Kirjallisuuden Seuran Toimituksia on kunnianhimoinen humanistinen
tiedesarja, joka tdhtda korkeaan laatuun ja kiinnostaviin tieteellisiin avauksiin suomalaisen
kulttuurin ja kulttuuriperinndn — erityisesti kielen, kirjallisuuden ja kansanperinteen —
tutkimuksessa.

Sarjan teokset ovat monografioita ja kokoomateoksia, jotka usein tarkastelevat
aihettaan monitieteiselld otteella. Ne avaavat uusia ndkdkulmia alansa ajankohtaisiin
kysymyksin ja antavat painavan panoksen niiden teorioiden tai metodien kehittdmiseen.

Perinteikis sarja on ilmestynyt vuodesta 1834, ja siind on julkaistu muun muassa
Kalevala ja Seitsemdn veljestd. Nykyisin sarja keskittyy yksinomaan tieteeseen ja se on
luokiteltu julkaisufoorumin tasolle 2 eli johtavien kansallisten julkaisujen tasolle. Sarjaan
tarjottujen kasikirjoitusten vertaisarvioinnista vastaa SKS:n julkaisuvaliokunta.
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Tietolipas

Tietolippaat ovat yliopistollisia kurssikirjoja, tieteellisesti patevid yleisteoksia tai alansa
kansainviélisii aiheita ja suuntauksia suomalaiseen kontekstiin tuovia monografioita ja
kokoomateoksia. Tietolippaissa aukeavat lukemisen ilo, ndkdkulmien rikkaus ja tieteellisen
kirjoittamisen uudet muodot.

Vuodesta 1945 saakka julkaistu sarja on luokiteltu julkaisufoorumin tasolle 1. Sarjaan
tarjottujen késikirjoitusten vertaisarvioinnista vastaa SKS:n julkaisuvaliokunta.

Studia Fennica

Englanninkielinen Studia Fennica -sarja vie suomalaisen ihmistieteellisen tutkimuksen
tuloksia maailmalle. Sarjan monografiat ja kokoomateokset edustavat kielen-, kulttuurien- ja
historiantutkimuksen uusimpia tuulia niin Suomessa kuin kansainvéliselldkin
tutkimuskentalla.

Sarja on jaettu tieteenalojen mukaan kuuteen alasarjaan: Anthropologica, Ethnologica,
Folkloristica, Historica, Linguistica ja Litteraria. Kullakin sarjalla on omat paitoimittajansa,
jotka késittelevit sarjaansa tarjotut kisikirjoitukset ja nimeévat niille vertaisarvioijat.

Vuodesta 1933 ilmestyneen sarjan teokset sijoittuvat julkaisufoorumin luokituksessa
tasolle 2.

Historiallisia Tutkimuksia

Historiallisia Tutkimuksia -sarjassa julkaistaan suomeksi korkeatasoista ja kansainvélisesti
relevanttia historiantutkimusta. Tutkimukset liittdvit tutkimansa ilmi6t osaksi niin
suomalaista kuin kansainvalistdkin tutkimuskenttéd, tarjoavat uusia ndkdkulmia ja tulkintoja
sekd ovat metodologisesti ja teoreettisesti kunnianhimoisia.

Vuodesta 1918 ilmestynyt sarja on luokiteltu julkaisufoorumin tasolle 2 eli johtavien
kansallisten julkaisujen tasolle. Sarjaan tarjottujen kasikirjoitusten vertaisarvioinnista vastaa
SHS:n julkaisuvaliokunta.

Historiallinen Arkisto

Historiallinen Arkisto -sarjassa ilmestyy korkeatasoista historiantutkimusta, jolta
edellytetddn uutta empiiristd tietoa, historiantutkimuksen menetelmien soveltamista seké
tutkimuksen ajankohtaista liittdmistd suomalaiseen tutkimuskenttain.

Vuonna 1866 perustettu sarja on luokiteltu julkaisufoorumin tasolle 1. Sarjaan tarjot-
tujen kasikirjoitusten vertaisarvioinnista vastaa SHS:n julkaisuvaliokunta.

Kalevalaseuran vuosikirja

Kalevalaseuran vuosikirjassa julkaistaan vertaisarvioituja artikkeleita perinteen- ja
kulttuurintutkimuksen alalta. Teema on uusi joka vuosi. Artikkeleissa késitelldan suullista
perinnetté, kansanrunoja, Kalevalaa ja sen juuria ja kiyttod, mutta myds laajempia
kulttuurintutkimuksellisia teemoja.

Vuodesta 1921 ilmestynyt vuosikirja sijoittuu Julkaisufoorumin tasolle 1.
Kalevalaseuran hallitus toimii vuosikirjan toimitusneuvostona, julkaisee kirjoituskutsun ja
vastaa tarjottujen artikkelien vertaisarvioinnista.
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Vertaisarvioinnin kdaytannot
Suomenkielisiin tiedesarjoihimme tarjotut kirjachdotukset ja valmiit késikirjoitukset
vastaanottaa SKS:n julkaisukoordinaattori, joka vie ne vertaisarvioinnista vastaavan
julkaisuvaliokunnan késiteltavéksi.

Julkaisuvaliokunta nimedi kisikirjoitukselle kaksi ulkopuolista, nimetonti
asiantuntija-arvioijaa, jotka antavat kidsikirjoituksesta lausunnot. Asiantuntijalausuntojen
tarkoituksena on auttaa julkaisuvaliokuntaa paéttdmaan tarjotun késikirjoituksen
julkaisukelpoisuudesta ja sopivuudesta tieteellisiin sarjoihimme. Julkaisukoordinaattori ja
asiantuntija sopivat lausunnolle méérdajan, johon mennessé lausunnon toivotaan
valmistuvan. Aikaa on tyypillisesti kahdeksan viikkoa.

Arviointikdytintdmme on nimeton molempiin suuntiin, ellei toisin sovita. Asiantuntija
saa arvioitavakseen nimettoméan késikirjoituksen, eiki tietoa arvioijista luovuteta
kirjantekijdille tai ulkopuolisille.

Arvioijien valinnassa pyritiddn ottamaan huomioon esteellisyys. Asiantuntija-
arvioijaksi ei valita sellaista henkil64, joka on késikirjoituksen kirjoittajan/kirjoittajien
lahisukulainen tai joka toimii kirjoittajan/kirjoittajien esimiehend, alaisena tai tyon ohjaajana
tai jolla on ollut yhteisid julkaisuja kirjoittajan/kirjoittajien kanssa viimeisen kolmen vuoden
aikana. Arvioijien tulee ilmoittaa, jos heilld on eturistiriita késikirjoituksen sisillon tai
olettamansa kirjoittajan kanssa tai jos he ovat muuten osallisia asiaan.

Kun annat késikirjoituksesi arvioitavaksi, luovutat meille arviointiprosessin ajaksi
yksinoikeuden teoksesi julkaisemiseen kirjana. Edellytdmme siis, ettd arvioitavaksi antamasi
kasikirjoitus ei ole samanaikaisesti kasiteltdvana toisella kustantajalla. Mikali padtimme
julkaista teoksen, teemme kanssasi kustannussopimuksen.

Arkistoimme arviointiin 1dhetetyt késikirjoitukset ja niistd saadut lausunnot
kirjoittajatietoineen. Luovuttaessaan ndma aineistot kirjoittaja antaa suostumuksensa
arkistointiin SKS:n suljettuun arkistoon, johon voi tutustua vain poikkeusluvallamme.
Voimme antaa téllaisen luvan esimerkiksi Tutkimuseettisen neuvottelukunnan tai
Tieteellisten seurain valtuuskunnan edustajalle.

Kasikirjoituksen tarjoaminen

Jos haluat tarjota késikirjoitusta julkaistavaksi tieteellisissé sarjoissamme, ldhetd meille
kirjaechdotus. Julkaisuvaliokunta voi késitelld kirjachdotuksen jo ennen lopullisen
kasikirjoituksen valmistumista. Emme palauta arvioitavaksi ldhetettyjd kasikirjoituksia.

Vertaisarviointiin ldhetetdfin mahdollisimman valmis ja kielellisesti viimeistelty
kasikirjoitus. Koska vertaisarvioinnissa kirjoittajan ja lausunnonantajan tiedot pidetdén
salassa, arviointia varten pyydimme my0s kirjoittajatiedoista karsitun, anonymisoidun
version. Julkaisuvaliokunta sen sijaan tutustuu késikirjoitusversioon, josta kirjoittajatiedot
kéayvit ilmi.

Jatimme tekijoiden harkittavaksi, kuinka syvillisesti kédsikirjoitus anonymisoidaan.
Vihintadnkin pyyddmme poistamaan kaikki kirjoittajien nimitiedot, jotka koskevat kyseistdi
kdsikirjoitusta. Nimet voi korvata esimerkiksi tapaan “Kirjoittaja 17, "Toimittaja 1”.
Mabhdollisuuksien mukaan tulee anonymisoida myds teoksen siséiset viittaukset (esim. “’ks.
Meikildisen luku tissé teoksessa™) seka tekstistd poistaa sellaiset persoonamuodot, joista
kirjoittajan henkil6llisyys paljastuu (esim. “kuten aiemmassa teoksessani (Meikéldinen 2020)
késittelin”). Aiempaa tuotantoa ei kuitenkaan anonymisoida tekstissi, viitteissé tai
lahdeluettelossa, mutta sithen on hyva pyrkia viittaamaan siten, ettei kdy ilmi, ettd
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arvioitavan késikirjoituksen on laatinut sama henkild. Anonymisoinnin vuoksi
késikirjoituksesta ei saa myoskdédn poistaa mitdin arvioinnin kannalta oleellista tietoa.
Julkaisukoordinaattorimme opastaa tarvittaessa kasikirjoitusten anonymisoinnissa.

Kun tarjoat suomenkielisti teosta SKS:n tai SHS:n julkaisuvaliokunnalle

Suunnitellessasi suomenkielisen teoksen tarjoamista julkaisuvaliokunnalle tutustu
huolellisesti ohjeisiimme ja mieti, mihin sarjaan késikirjoituksesi sopisi sisélloltién ja
esitystavaltaan. Toivomme, ettd kirjachdotus tehdédén jo ennen késikirjoituksen
valmistumista.

Tayta kirjachdotuslomake huolellisesti ja ldhetd se sekd mahdollinen valmis

késikirjoitus sdhkdpostitse osoitteeseen tiedekirjat@finlit.fi. Saapuneet kirjachdotukset
kisitelladn seuraavassa kyseisen tiedesarjan julkaisuvaliokunnan kokouksessa.
Lataa kirjachdotuslomake Word-tiedostona tistd: www.finlit.fi/kirjachdotuslomake

Kun tarjoat englanninkielisti aineistoa Studia Fennica -sarjaan

Studia Fennica -sarjaan tarjottujen késikirjoitusten kisittelysta ja vertaisarvioijien
nimedmisesté vastaavat alasarjojen péa- ja varapaétoimittajat. Lopullisen julkaisupdiatoksen
tekee SKS:n julkaisuvaliokunta kaikkien alasarjojen padtoimittajista koostuvan Studia
Fennican toimituskunnan esityksesta.

Jos haluat tarjota englanninkielisté késikirjoitusta Studia Fennica -sarjaan, ldheté
ohjeidemme mukainen kirjachdotus suoraan paitoimittajalle, jonka alasarjaan kisikirjoitus
parhaiten sopii. https://www.finlit.fi/tietoa-meista/organisaatio/luottamuselimet-ja-johto/
#studia-fennica

Lataa suomenkielinen kirjachdotuslomake téstd: www.finlit.fi/kirjachdotuslomake tai
englanninkielinen kirjachdotuslomake tésté: www.finlit.fi/book-proposal-form.

Huomaa, ettd Studia Fennica -sarjaan tarjottavan késikirjoituksen tulee olla
viimeistelty seké kielentarkistettu ennen kuin se voidaan ldhettid lausunnoille.

Kun tarjoat viiitoskirjaan perustuvaa kiisikirjoitusta laajemman yleison
tiedekirjaksi

Emme kustanna viitoskirjoja. Vaitoskirjan teemasta voi véitostilaisuuden jalkeen kuitenkin
muokata SKS:n tiedesarjoihin sopivan tiedekirjan, joka tarjoaa laajempaa akateemista
yleisdd kiinnostavia ndkokulmia aiheeseen. Tarjottavan késikirjoituksen on oltava selkeésti
uusi, itsendinen teos. Se voi olla esimerkiksi englanninkielisestd artikkelivaitoskirjasta
muokattu suomenkielinen monografia.

Kasikirjoituksesta on usein hyodyllista karsia vditoskirjoille ominaista laajaa
taustoitusta ja kirjoittajan lukeneisuuden osoittamista. Uusi teos kannattaakin rakentaa
tutkimuksen keskeisten tutkimuskysymyksien, padvéittimien ja uusien tulosten ympérille.
Tieteellisyydestd ei pida tinkid, mutta kannattaa kiinnitti4 erityistd huomiota tekstin
luettavuuteen ja selkeddn rakenteeseen. Véitoskirjan muokkaamisesta monografiaksi voi
keskustella kustannusjohtajan kanssa.
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Tutustuakseen véitoskirjaan perustuvaan kirjachdotukseen tai kasikirjoitukseen
julkaisuvaliokunta toivoo saavansa tavanomaisen aineiston lisaksi

— véitoskirjaa ja esitarkastusta koskevat lausunnot
— tiedon ohjaajasta

— tiedon, missd muodossa viitdskirja on julkaistu (esim. yliopiston vaitoskirjasarja,
omakustanne)

— selvityksen, miten kasikirjoitus poikkeaa vaitoskirjasta: mitd lisdarvoa uusi, SKS:lle
tarjottu versio toisi véitdskirjaan verrattuna, mitd muutoksia vaitdskirjatekstiin tehddén ja
miten muutokset tekeviét siitd sopivan suunniteltuun julkaisusarjaan.

Tutkimusetiikka

Olemme sitoutuneet Tutkimuseettisen neuvottelukunnan ohjeisiin hyvésté tieteellisesté

kaytannostd (https://tenk.fi/fi/tiedevilppi/hyva-tieteellinen-kaytanto-htk).
Edellytimme, ettd késikirjoituksen tekijét sopivat tekijyydesti jo varhaisessa

vaiheessa, ks. Tutkimuseettisen neuvottelukunnan ohje
(https://www.tenk.fi/sites/tenk.fi/files/ TENK suositus_tekijyys.pdf). Térkeita tekijyyteen
liittyvié kysymyksid ovat esimerkiksi (1) onko kyseessd monografia, jossa tekijit vastaavat
kaikesta siséllostd yhteisesti, vai yhdessa kirjoitettu kokoomateos, jossa eri luvuilla on eri

vastuukirjoittajat, (2) ketkd ovat kokoomateoksen toimittajia ja (3) missi jérjestyksessa
tekijoiden nimet mainitaan.

KIRJOITTAJA VASTAA KASIKIRJOITUKSEN LAADUSTA

Kasikirjoituksen tieteellisen tason varmistaa laadukas vertaisarviointi, ja huolellinen editointi
viimeistelee sen luettavuuden. Kaikki ldhtee kuitenkin tekijastd, joka on itse aiheensa paras
asiantuntija.

Lahtokohtana laadukas kasikirjoitus
Hyvin késikirjoituksen piirteitd ovat muun muassa

— Innostunut ja innostava ote, joka saa lukijan kiinnostumaan aiheesta

— selked asiakokonaisuus ja argumentointi

— johdonmukainen rakenne, joka palvelee tekstin tavoitetta

— kontekstoiva johdantoluku, josta kdy ilmi tutkimuskysymys

— yhdenmukaiset merkinnét, kuten kasitteet, viittaukset, lyhenteiden kaytto jne.

— selked, suomenkielisid termeja suosiva hyva yleiskieli.

Hyva késikirjoitus muodostaa sisdlloltddn ja tyyliltddn yhtendisen ja mielekkddn
kokonaisuuden. Erityisesti kannattaa kiinnittdd huomiota teoksen selkedin ja
johdonmukaiseen rakenteeseen ja johdantolukuun, jossa esitellddn lukijalle kirjan aihepiiri ja

teoksen kantava ajatus, mééritelld4n sen tieteellinen asema ja muotoillaan teoksen
tutkimustehtévé. Johdannosta tulee selvitd, mitd uutta tutkimustietoa teos siséltéd ja mikd on
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sen suhde aiempaan tutkimukseen. Kokoomateoksen johdannossa selvitetidédn lukujen
valintaperusteet ja ndkokulma, joka sitoo yksittdiset luvut toisiinsa. Lukujen ei tule toistaa
johdannossa esitettyjé asioita.

Otsikointi tukee kirjan argumentointia. Hyva otsikko on ytimekés ja kuvaava, eiki
siind vain tyydytd listaamaan luvussa esitettivid asioita. Niin monografian kuin
kokoomateoksessa otsikoinnin tyyli on yhdenmukainen ja lukujen suhde toisiinsa
tasapainoinen. Kaikkien lukujen nimien tulee mielelldén olla joko yksiosaisia (vain
padotsikko) tai kaksiosaisia (pdéotsikko ja alaotsikko).

Keskeisten tieteellisten termien kéyttdé on johdonmukaista, ja termit selitetdéan
ensimmadisen kerran mainittaessa. Tekstiviittaukset ja ldhteet merkitddn selkedsti ja
yhdenmukaisesti. Kokoomateosten kirjoittajaryhmén on hyva sopia yhdenmukaisista
kaytdnnoistd ennen tyohon ryhtymista.

Arvostamme arvioijien tekemai tyotd, minké vuoksi arviointiin ldhetettédvin
kasikirjoituksen tulee olla viimeistelty myos kielellisesti. Suosittelemme, ettd kirjoittajat
tutustuvat jo varhain kasikirjoituksen teknisiin vaatimuksiin sekd muotoilun yksityiskohtiin
(ks. https://www.finlit.fi/muotoiluohje). Arviointivaiheessa késikirjoituksessa saa kuitenkin

vield olla lukemista helpottavia muotoiluja, kuten lihavoidut otsikot, seké esimerkiksi
upotettuja kuvia ja kaavioita.

Kokoomateoksen toimittajan tehtavat
Kokoomateoksen toimittaja on kirjahankkeen johtaja. Hinen ndkemyksensa turvin eri
kirjoittajien laatimat tekstit muodostavat johdonmukaisen ja laadukkaan kokonaisuuden, jota
lukijan on helppo seurata. Erillisten artikkelien sijaan kokoomateos koostuu luvuista, jotka
keskustelevat keskendén. Siind missé artikkeleilla on kullakin oma johdantonsa,
kokoomateoksen luvut voivat nojata koko kirjan yhteiseen johdantoon. Toimittaja myds
seuraa tekstien valmistumista sovitussa ajassa ja toimii yhdyshenkiloné kustantamoon péin.
Toisin kuin kokoomateoksen kirjoittajat, toimittaja osallistuu samoihin tydvaiheisiin kuin
monografian kirjoittaja.

Kaésikirjoitusta tyostettidessd kokoomateoksen toimittaja

— paattda kirjan rakenteesta
— paattad kirjoittajista ja kirjaan tulevista luvuista
— varmistaa, ettd kokoomateoksen kantava ajatus tulee selkeasti esiin

— ohjeistaa kirjoittajat sisdltdsuunnitelmaan ja antaa niille tekniset kirjoitusohjeet ennen
kirjoittamista (yhdenmukainen ldhdekaytantd, otsikoiden, esimerkkien ja taulukoiden
muotoilu, keskeisten nimien ja termien oikeinkirjoitus jne.)

— laatii teoksen johdannon

— vastaa tekstikokonaisuuden toimivuudesta ja karsii mahdolliset toistot ja
paillekkaisyydet

— varmistaa lopuksi, ettd kautta teoksen noudatetaan yhdenmukaisia kaytintoja ja
muotoiluja, monitieteisessékin kirjassa ldhdemerkintdjen tulee olla yhdenmukaiset.
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KUN KIRJASI ON HYVAKSYTTY KUSTANNETTAVAKSI

Kun teoksesi on hyviksytty kustannusohjelmaamme, nimedmme sille kustannustoimittajan,
joka huolehtii kdsikirjoituksesi tuotannosta valmiiksi kirjaksi saakka. Kustannustoimittaja on
kirjan vastuuhenkild, joka kokoaa kaikki kirjaan tulevat materiaalit. Hén on tiiviissd
yhteydessa tekijoihin ja ohjeistaa myds kirjatuotannossa tarvittavat avustajat, kuten editorin,
kuvankisittelijén ja taittajan.

Kirjatuotanto koostuu késikirjoituksen editointi- seké taittovaiheesta, mink& ohella
kootaan kaikki kirjaan tuleva aineisto seké kirjan esittelytiedot. Ajankdyttod suunnitellessa
kannattaa huomioida, ettd monografian tekijai tai kokoomateoksen toimittajaa tarvitaan vield
hyvéksyméién editointimuutokset seké tarkistamaan kirjan taittovedos.

Tekijén tai kokoomateoksen toimittajan tehtévét, kun kirja on hyvéksytty

— kasikirjoituksen viimeistely kustantajalle luovutettavaksi

— kuvien ja mahdollisen muun aineiston julkaisuoikeuksien varmistus

— kirjan esittelytietojen kokoaminen (mm. esittelytekstit, kirjastoluokat)
— editoidun kisikirjoituksen ldpikdynti ja muutosten toteuttaminen

— taittovedoksen tarkistaminen

— hakemistojen sanalistojen laatiminen seké sivunumeroiden poiminta
— yhteydenpito kustantamoon sekd muuhun tekijaryhmain

— yhteisty6 kustantajan kanssa mm. sopimusasioissa ja tiedotuksessa

Teoksen hyviksymisen jalkeen tekija tai toimittaja kutsutaan aloitustapaamiseen, jossa
kdydéan ldpi kirjatuotannon vaiheet ja aikataulu seké késitelldén kuhunkin kirjaan liittyvia
kysymyksia.

Kustantajan tarvitsemat tiedot
Kustantaja tarvitsee

— viimeistellyn késikirjoituksen

— noin liuskan mittaisen markkinointitekstin luonnoksen

— kirjoittajien lyhyet esittelyt ja ORCID-tunnisteet

— englanninkielisen, kielentarkistetun abstraktin eli tiivistelman

— taustatietoja ja mediavinkkejd markkinoinnin ja tiedotuksen avuksi
— kirjoittajien yhteystiedot tekijankappaleiden ldhetysta varten.

Ohjeittemme mukaan viimeistelty késikirjoitus (ks. https://www.finlit.fi/muotoiluohje)

toimitetaan kustantamoon yhtend Word- tai RTF-tiedostona. Suuret kuvatiedostot voi
lahettdd esimerkiksi jollain tiedostonsiirtopalvelulla, kuten WeTransferilla.

Kasikirjoituksen mukaan tulee liittd4 noin liuskan mittainen markkinointitekstin
luonnos kirjan ydinsiséllosté, kayttotarkoituksesta ja kohdeyleisostd. Markkinointitekstin
luonnos vastaa seuraaviin kysymyksiin:

Suomalaisen Kirjallisuuden Seura 12.12.2025


https://www.finlit.fi/muotoiluohje

9/12

e Mistd teos kertoo, mitd se kuvaa, mihin kysymyksiin vastaa? Anna havainnollisia
esimerkkejd ja pyri konkreettisuuteen. Mainitse kuvituksesta, jos se siséltdd esim. aiem-
min julkaisematonta materiaalia.

e Miten teos suhteutuu muihin julkaisuihin: Esitteleeko se kokonaan uusia ideoita ja
teorioita vai kokoaa yhteen ajankohtaista tutkimusta? Sopiiko teos késikirjaksi tai kurssi-
materiaaliksi?

e Miksi lukija tarvitsee juuri timén teoksen, mitd uutta kirja antaa, mité hyotyé siitd on
lukijalle? Kehu!

e Kenelle kirja on kirjoitettu, kenelle siité erityisesti on hyotyé ja iloa?

Luonnostekstin ei tarvitse olla huippuunsa hiottu, tirkeintd on ettd se vastaa edelld
oleviin kysymyksiin. Laadimme luonnoksen pohjalta tekstit kirjan takakanteen,
verkkokauppaan ja tiedotteeseen, minké vuoksi sen on hyvé olla konkreettinen ja
houkutteleva. Kirjoittaja tai kokoomateoksen toimittaja saa kaikki lopulliset
markkinointitekstit hyvaksyttavakseen.

Kasikirjoituksen oheen tulee liittdd kirjoittajien esittelyt. Kirjoittajista kerrotaan
nimen liséksi oppiarvo, mahdollinen akateeminen tehtiva, affiliaatio ja kirjan aiheeseen
liittyvd aiempi toiminta. Suosittelemme lisdksi kaikkia kirjoittajia ottamaan kaytt66n
ORCID-tunnisteen, joka mainitaan kirjoittajaesittelyn yhteydessé seké kokoomateoksessa
kirjoittajan laatiman luvun alussa. ORCID-tunnisteen voi luoda osoitteessa
https://tutkijatunniste.fi/.

Teoksesta tulee laatia myos englanninkielinen abstrakti eli tiivistelma, joka liitetdédn
verkkojulkaisuun ja painetaan my0s kirjan loppuun. Tiivistelmén pituus on 800—1000
merkkid vélilyonteineen. Tiivistelmén kielentarkistus on kirjantekijian vastuulla. Tiivistelmén
oheen liitetddn myds teoksen englanninkielinen nimi. Tiivistelmi on osa metatietoja, joiden

avulla kirja indeksoidaan eri kansainvélisiin tietokantoihin. Metatietoihin kuuluu myos
tieteenalaluokitus sekd asiasanoitus, jonka tarjoaa kirjastomme asiantuntijat.

Liséksi pyydetddn kaikkien kirjoittajien yhteystiedot kustannussopimuksen ja
tekijénkappaleiden lahettdmisté varten.

Tuotannon loppuvaiheessa pidetddan myds tapaaminen, jossa sovitaan kirjan
ilmestymisen ja tiedotuksen yksityiskohdista. Tuolloin kustantaja pyytda tietoja siitd, mille
tahoille kirjasta olisi hyva tiedottaa.

Muut kirjaan tulevat aineistot
Kasikirjoitukseen voi liittda tekstin lisdksi myos muuta aineistoa, kuten kuvia, kuvioita,
taulukoita. Sahkdisen julkaisemisen ansiosta kirjaan voidaan yhdistda myos verkossa jo
olevaa tai julkaistavissa olevaa audiovisuaalista aineistoa. Kirjasta voidaan tehdid myds
suoria viittauksia verkossa oleviin ldhteisiin. Kaikesta muusta aineistosta neuvotellaan
kustannustoimittajan kanssa.

Tutustu huolella my6s muotoiluohjeeseemme (ks. https://www.finlit.fi/muotoiluohje),

joissa neuvotaan tarkemmin esimerkiksi kuvien ja kaavioiden tiedostomuodoista,
nimedmisestd sekd kuvateksteistd ja tekstivastineista.
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Saavutettavuus

Kirjojemme EPUB-versiot ovat saavutettavia sdhkokirjoja. Tama tarkoittaa, ettd ne voi lukea
paitsi nékoaistin avulla, myds muuntaa pistekirjoitukseksi tai kuunnella
ruudunlukuohjelmalla. Saavutettava versio tuotetaan samasta késikirjoituksesta ja
taittoaineistosta kuin painettu kirjakin.

Kirjantekijand pyyddmme sinua huomioimaan saavutettavuuden valitessasi kirjaan
tulevia kuvia ja infografiikkaa. On hyvé kéytinto selittdd kuvioiden tai kaavioiden osoittamat
keskeisimmat trendit jo leipétekstissd. Jos jotain silti jdd vain katseen varaan, kuvatekstié
tdydentdmain laaditaan tekstivastine eli alt-teksti, joka selittdd kuvan tai graafin keskeisen
siséllon lukijalle, joka ei voi sitd ndhda. Saat lisétietoa tekstivastineiden kirjoittamisesta
muotoiluohjeestamme (www.finlit.fi/muotoiluohje) sekd Celian sivuilta
(https://julkaisekaikille.fi/kuvien-saavutettavuus/kuvien-tekstivastineet/).

Kuvat

Kuvia otetaan teoksiin vain, mikéli ne tukevat kirjan siséltod. Kannattaa huomioida, ettd
tiedekirjamme painetaan yleensd mustavalkoisina. Mikéli kirjassa on erityisti tarvetta
vérikuville, nelivarisyydestd voidaan neuvotella kustannustoimittajan kanssa.

Kuvien julkaisuun tulee olla aina oikeudenhaltijan lupa, ja julkaisulupien hankinta
sekd mahdolliset julkaisumaksut ovat kirjoittajan vastuulla. Erityisesti tulee huomioida, ettd
tiedekirjamme julkaistaan avoimella Creative Commons -lisenssilld CC BY-NC-ND 4.0,
joten my0s kuville tulee olla sitd vastaavat julkaisuoikeudet. Suosittelemmekin suosimaan
joko avoimella lisenssilld (esim. CC BY) julkaistuja kuvia, tekijiryhméin omia kuvia tai
kuvia, joiden tekijanoikeudet ovat jo pédittyneet. Kuvat, jotka ovat tieteellisen analyysin
kohteena (kuten taidehistoriallisessa tutkimuksessa teoskuvat) voidaan julkaista
sitaattioikeudella.

Tekijén tulee pyytdd oikeudenhaltijoilta kirjallinen lupa kuvan julkaisuun seké
toimittaa kopio siitd kustantajalle. Pyynnossa tulee yksil6idd teos, jossa kuva julkaistaan seka
sen julkaisumuodot (painettu kirja, avoin séhkokirja) ja avoin lisenssi. Tekijan tulee selvittda
kuvien ldhdetiedot sekd mahdollinen avoin lisenssi ja ilmoittaa ne kustantajalle.

Kun harkitset kuvitusta tiedekirjaan

— valitse vain teknisesti ja visuaalisesti laadukkaita kuvia, jotka tukevat teoksen sisaltoa
oleellisella tavalla (ei ns. kuvituskuvia)

— selvitd kuvien julkaisuoikeudet ja pyyda tarvittaessa oikeuksienhaltijan lupa mainiten
teos ja sen julkaisumuodot sekd avoin lisenssi

— toimita kopio kirjallisesta julkaisuluvasta (sdhkopostista tai sopimuksesta) kustantajalle

— kirjaa huolella kuvien 1dhdetiedot sekd mahdollinen avoin lisenssi ja toimita ne
kustantajalle

— kirjoita kuville osuva kuvateksti sekd tekstivastine, joka kertoo kuvan olennaisen siséllon
lukijoille, jotka eivit nde kuvaa

— katso ohjeet kuvien toimittamiseen ja kuvateksteihin muotoiluohjeestamme
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Kuviot ja taulukot

Tiedekirjoissa kéytetddn usein infografiikkaa, kuten kuvioita, kaavioita tai taulukoita tiedon
koostamiseksi ja havainnollistamiseksi. Avaa infografiikan ydinsisiltd myds tekstissé ja
kerro, mihin lukijan erityisesti kannattaa kiinnittéd siind huomiota. Tdmé palvelee myds
kirjan saavutettavuutta.

Muista, ettd jos kaytit uudelleen muualla julkaistua kuviota, kaaviota tai taulukkoa,
alkuperidinen julkaisuyhteys on mainittava. Tarkempia ohjeita kuvioiden ja taulukoiden
toimittamiseen 10ydit muotoiluohjeestamme (https://www.finlit.fi/muotoiluohje).

Hakemisto

Hakemistot ovat osa laadukasta tiedekirjaa. Kirjasta riippuen lukijaa voivat palvella
henkilohakemisto, asiahakemisto tai kenties paikannimihakemisto. Hakusanojen
kokoaminen seki sivunumeroiden poimiminen ovat usein tekijan vastuulla.

Hakemiston tarkeitus on auttaa kirjan lukijaa 10ytdméaéan kirjasta nopeasti
tarvitsemansa tieto. Erilaiset kirjat vaativat erilaisia hakemistoja, eikd valmista mallia ole.
Hakemisto on aina tekijidnsé tapa jasentdd kirjan sisdltod ja nostaa siitd tiettyjé seikkoja esiin;
sen laatimisessa voidaan noudattaa kirjan luonteesta ja sisdllosté riippuen erilaisia
periaatteita.

Hakemiston tarve riippuu teoksen laajuudesta, siséllosté ja kdyttotarkoituksesta. Jos
teos on laaja ja hakuteoksen tyyppinen, jolloin sitd todennékoisesti luetaan sieltd taalta,
sithen tarvitaan yleensé kattava asiahakemisto. Jos taas teos on suppeahko ja lukijan voi
odottaa lukevan sen kokonaan, riittad tiiviimpi hakemisto tai hakemistoa ei tarvita ollenkaan.
My6s siséllysluettelo voi tdyttdd asiahakemiston tehtdvan: kun kirjan luvuilla tai artikkeleilla
on kertovat nimet, lukija pystyy suunnistamaan kirjassa. Henkilohakemisto puolustaa
paikkaansa erityisesti historiallisia henkil6iti kdsittelevissa teoksissa: pelkdstddn siteeratuista
tutkijoista henkilohakemistoa ei kannata koota.

Hakemiston laajuudesta ei voi antaa tarkkaa ohjetta, joten siitd kannattaa keskustella
tarvittaessa kustannustoimittajan kanssa. Monitieteisen kokoomateoksen hakemisto on usein
laajempi kuin tarkasti rajattua aihetta késittelevin monografian. Keskeisinté on ajatella
lukijaa: hakemiston tulee seka kattaa olennaisimmat termit ettd sdilyéd helppokéyttdisena ja
hallittavana.

Audiovisuaaliset aineistot

Avoimina séhkokirjoina julkaistaviin kirjoihin on mahdollista liittd4 myos litkkuvaa kuvaa
tai d44ntd, jotka tukevat keskeiselld tavalla kirjan siséltod. Sahkokirjasta lukija padsee
aineiston &drelle suoraan linkkid klikkaamalla, ja painettuun kirjaan voidaan liittda
skannattava QR-koodi.

Talla tavoin linkitettdvén aineiston tulee olla asetettavissa pysyvasti saataville
verkkoon ja lisensoitavissa samalla avoimella lisenssilld kuin muu kirja. Julkaisulupa tulee
varmistaa esimerkiksi linkitettdessd ndytteitd tutkimusaineistosta.

Jos kirjassa kiytetddn jo verkossa olevia ldhteité, niihin voi linkata suoraan.
Linkitettdvisti aineistoista sovitaan kirjakohtaisesti.
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KUSTANNUSSOPIMUS JA JULKAISEMISEN EHDOT
Kun kirja on hyvéksytty julkaisuohjelmaamme, teemme tekijoiden kanssa kirjallisen
kustannussopimuksen, jossa sovitaan teoksen julkaisemisen ehdoista.

Kustannussopimus ja julkaisuluvat
Lahetdmme kustannussopimuksen allekirjoitettavaksi

— monografian tekijoille tai kokoomateoksen toimittajille

— kokoomateoksen kirjoittamiseen osallistuneille.

Julkaisukoordinaattori ldhettdd kustannussopimuksen allekirjoitettavaksi sdhkoisesti, kun
kisikirjoitus on hyviksytty ja kustannustoimittajan kanssa on sovittu késikirjoituksen
luovutuksesta. Mikadli kyseessé on kokoomateos, sopimus tehdddan myos kaikkien
kirjoittajien kanssa.

Maksamme myynninmukaista tekijanpalkkiota monografioiden tekijoille.
Kokoomateoksissa tekijoitd on jopa useita kymmenié, ja emme maksa niisté tekijan- tai
kirjoituspalkkioita. Julkaisemme tiedekirjamme avoimina verkkojulkaisuina ja sitoudumme
pitdmadn ne pitkdédn saatavilla my0s painettuina kirjoina. Rekisterditymélla Sanaston
asiakkaaksi kaikki kirjoittajat saavat teoksesta lainauskorvauksia.

Avoin sahkokirja

Julkaisemme tiedekirjamme paitsi painettuina kirjoina, myds avoimina sédhkokirjoina (open
access) julkaisualustallamme osoitteessa https://oa.finlit.fi. Avoimia séhkokirjoja voi lukea
selaimessa tai ladata EPUB- ja PDF-muodossa, ja latausmééria voi seurata. Avoimet julkai-
sut lisensoidaan Creative Commons -lisenssilli CC BY-NC-ND 4.0. Avoimen julkaisemisen
yksityiskohdista sovitaan tarkemmin kustannussopimuksessa. Julkaisukoordinaattorimme
antaa mielellddn lisdtietoja.

Emme peri teoksen avoimesta julkaisusta julkaisumaksua yksittéisilta kirjantekijoilta.

Mikdili tutkimushankkeella tai yliopistolla on erikseen avoimeen julkaisemiseen varattua
rahoitusta, julkaisumaksu on 6 000 euroa + alv.

Teoksen tai sen osien rinnakkaistallennus
Tiedekirjamme ovat avoimen julkaisemisen mydtd vapaasti saatavilla verkossa.
Suosittelemme, ettd tiedoston rinnakkaistallentamisen sijaan tallennetaan kirjan pysyva
tunniste (DOI). Jos teos on silti tallennettava myds toisaalle, sallimme teoksen tai sen osien
rinnakkaistallentamisen seuraavin ehdoin:
e Kirjoistamme saa rinnakkaistallentaa ainoastaan lopullisen, julkaistun version. Muita ver-
sioita ei saa rinnakkaistallentaa.

e Rinnakkaistallenteissa tulee nékya kustantamamme teoksen julkaisutiedot.
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